
คู่มือการใช้งานโปรแกรม Tutorschool 
 

 

 

 

 

A. เริÉมการเข้าใช้งานโปรแกรม Tutorschool  เข้าทีÉ Icon ดงัภาพ 

 

 
 

B. ระบบจะขึ Êนหน้าต่างระบบรักษาความปลอดภยัมาให้ใส่ ชืÉอผู้ใช้และรหสัผ่าน โดยในครั Êงแรกโปรแกรม

จะตั Êงเป็น  “admin” ทั ÊงชืÉอผู้และรหสัผ่าน  (พิมพ์เป็นตวัพมิพ์เล็ก แต่ระบบจะโชว์เป็นตวัพมิพ์ใหญ่) 

 

 
 

 



C. หากใส่รหสัผ่านถกูต้องจะเข้าสู่หน้าหลกัของโปรแกรม Tutorschool ดงัภาพ  

 

 
 

ในหน้าเมนหูลกัของโปรแกรม จะมีหวัข้อสําหรับในการใช้งานโปรแกรม Tutorschool ดงันี Ê 

 

ตั Êงค่ารหสัผ่าน  คือ การกําหนดสิทธิให้กบัผู้ใช้งานโปรแกรม Tutorschool   

 

ทะเบียนพนักงาน  คือ ทะเบียนข้อมลูพนกังานของ Tutorschool เช่น ผู้สอน/คุณครู/ ติวเตอร์  

 

ทะเบียนสินค้า  คือ การเพิÉมข้อมลูสินค้าหรือบริการ รวมถึงการทําระบบสต็อกสินค้า  

 

ทะเบียนสมาชิก  คือ ข้อมลูสมาชิกทั Êงหมดในโปรแกรม Tutorschool 

 

ชําระเงนิ  คือ การขายสินค้าหรือบริการต่างๆ 

 

ลงเวลาสมาชกิ  คือ การลงเวลาเข้าออกการของของสมาชิกทีÉมาใช้บริการ 

 

ตั Êงค่าบริษัท  คือ การตั Êงค่าส่วนต่างๆ ของโปรแกรม (เฉพาะเจ้าหน้าทีÉ Aristo ) 

 

รายงาน   คือ  รายงายสรุปข้อมลูของโปรแกรม เช่น รายได้, จํานวนคงเหลือของคอร์ส เป็นต้น 

 

 

 



1. การตั Êงค่ารหสัผ่าน 

 
 

- หน้าหลกัของเมนกูารตั Êงรหสัผ่าน จะประกอบด้วยรายละเอียดชืÉอ Login และ สิทธิทีÉจะได้รับ 

 
 

1.1  การเพิÉมชืÉอผู้ใช้งาน  

- ให้คลิกทีÉปุ่ มเพิÉม  

- ตั ÊงชืÉอ  Login   , รหสัผ่าน , ยืนยนัรหสัผ่าน และเลือกชืÉอพนกังานทีÉใช้ (ข้อมูลจากแฟ้มพนกังาน) 

- กําหนดสิทธิทีÉจะให้ชืÉอผู้ใช้นี Êสามารถทําได้ในโปรแกรม ( ติËก / ในชอ่งทีÉจะให้สิทธิเข้าถงึ) 

- กดปุ่ มบนัทกึ  

 

 



1.2 การลบชืÉอผู้ใช้งาน   

 

- คลิกทีÉปุ่ มค้นหา เลือกผู้ใช้งานทีÉต้องการลบ และกด Enter และกดปุ่ มลบ  

 

    
 

- ระบบจะขึ Êนหน้าต่างมายืนยนัการลบ ให้ตอบ YES เพืÉอลบออกจากระบบ 

 

  
 

1.3 การแก้ไขชืÉอผู้ใช้งาน  
 

- คลิกทีÉปุ่ มค้นหา เลือกผู้ใช้งานทีÉต้องการแก้ไข และกด Enter และกดปุ่ มแก้ไข 

- จากนั Êนทําการแก้ไขในส่วนข้อมลูทีÉต้องการ เมืÉอแก้ไขเสร็จแล้วให้กดบนัทกึ 

 



2. ทะเบียนพนักงาน 

 
 

- หน้าหลกัของปุ่ มแฟม้พนกังาน 

 

 
 

 

2.1 การเพิÉมทะเบียนพนักงาน 
 

 - กดปุ่ มเพิÉม จากนั Êนใส่ข้อมลู ของพนกังาน (รหสั/ชืÉอ/นามสกลุ) และกดบนัทกึ (**ช่องรหสัพนกังานห้ามตั Êง

ซํ Êากนั และตั Êงแล้วแก้ไขไม่ได้**) 

 

 



 
2.2  การลบทะเบียนพนักงาน 

 

-  กดปุ่ มค้นหา  เลือกชืÉอพนกังานทีÉต้องการลบ (สามารถค้นหาตามรหสัได้) กดปุ่ มกากบาทด้านบน 

 

    
 

-  กดปุ่ มลบ ด้านล่าง ระบบจะขึ Êนแจ้งว่า   “ลบสําเร็จแล้วค่ะ” 

 

  
 

2.3 การแก้ไขทะเบียนพนักงาน 

 

-  กดปุ่ มค้นหา  เลือกชืÉอพนกังานทีÉต้องการแก้ไข จากนั Êน กดปุ่ มกากบาทด้านบน 

- แก้ไขข้อมลูในส่วนทีÉต้องการ (ยกเว้นรหสัห้ามแก้ไข ต้องลบและสร้างใหม)่ และกดบนัทกึเพืÉอ Update 

ข้อมลูทีÉมีการแก้ไข 

 

 



 

3. ทะเบียนสินค้า  
 

 
 

 

3.1  การสร้างประเภทสินค้าหรือบริการ  

 

- เลือกทีÉเมน ูฐานข้อมูลอและเลือกทีÉทะเบยีนประเภทสินค้า 

     
 

- จะมีหน้าต่างสําหรับสร้างทะเบียนประเภทสินค้าขึ Êนมา ดงัภาพ 

 
 

 

 

 



3.1.1 การเพิÉมทะเบียนประเภทสนิค้า  

 

- กดปุ่ มเพิÉมข้อมลู 

- ใส่รหสัประเภท และชืÉอประเภทสินค้า และกดบนัทกึ  

 

 
 

 

 3.1.2  การลบทะเบียนประเภทสินค้า  
 

   - กดปุ่ มค้นหา จากนั Êน เลือกสินค้าทีÉต้องการลบ และกดปุ่ ม Enter 

 

 
 

 

 - กดปุ่ มลบข้อมลู และตอบ Yes เพืÉอยืนยนัการลบ 

 

 



3.1.3 การแก้ไขทะเบียนประเภทสินค้า  
 

 - กดปุ่ มค้นหา จากนั Êน เลือกสินค้าทีÉต้องการแก้ไข และกดปุ่ ม Enter  

 

 
 

 - กดปุ่ มแก้ไขดงัภาพ และ แก้ไขข้อมลูตามทีÉต้องการ จากนั Êนกดบนัทกึ เพืÉอเป็นการ Update ข้อมลู 

 

 
 

 

3.2  การสร้างรายการสินค้า 

 ใช้ในการเพิÉม  / ลบ / แก้ไขสินค้าหรือบริการแต่ละชิ Êน หลงัจากสร้างประเภทสินค้าแล้ว 

 

 
 

3.2.1 การเพิÉมข้อมูลคลังสินค้า 

 

- กดปุ่ ม เพิÉมข้อมลู จากนั Êนใส่ข้อมลูของสินค้าหรือบริการ ตามรายละเอียดต่างๆ  

 

 
 



A. รหสัสินค้า = รหสัของสินค้าหรือบริการนั Êนๆ โดยแต่ละตวัต้องไมซ่ํÉากนั (แก้ไจภายหลงัไมไ่ด้) 

B. ชืÉอสินค้า =  ชืÉอของสินค้าหรือบริการ 

C. ประเภทสินค้า  = มากจากหน้าประเภทสินค้า 

D. จํานวนคงเหลือ = จํานวนของสินค้าในสต๊อกทีÉม ี

E. จดุสัÉงซื Êอสินค้า =  จํานวนสินค้า เมืÉอเหลือเท่ากบัหรือน้อยกวา่แล้ว จะต้องสัÉงซื ÊอเพิÉม 

F. สถานะการตดัสต๊อค (ปัจจบุนัให้เลือกใช้แค่ สินค้าตดัสต๊อคและไม่ตดัสต๊อคเท่านั Êน) 

สินค้าตดัสต๊อค ใช้กบัสินค้าทีÉนบัจํานวนได้ เช่น นํ ÊาดืÉม , เสื Êอผ้า เป็นต้น 

สินค้าตดัไมส่ต๊อค ใช้กบับริการหรือสินค้าทีÉนบัจํานวนไม่ได้ เช่น บริการฟิตเนต , ค่าจดัส่ง เป็นต้น 

G.  หน่วยนบั = หน่วยนบัของสินค้าหรือบริการนั Êนๆ  

 

- กดบนัทกึเพืÉอเป็นการ  Save ข้อมลูทีÉได้สร้างไป 

 

 
 
 

3.2.2 การลบทะเบียนสินค้า  
 

   - กดปุ่ มค้นหา จากนั Êน เลือกสินค้าทีÉต้องการ และปุ่ มจบงาน 

 
 

 - กดปุ่ มลบข้อมลู และตอบ Yes เพืÉอยืนยนัการลบ 

 



3.2.3 การแก้ไขทะเบียนสินค้า 

  

 - กดปุ่ มค้นหา จากนั Êน เลือกสินค้าทีÉต้องการ และกด ปุ่ มจบงาน 

 
 

 - กดปุ่ มแก้ไข และทําการแก้ไขข้อมลูตามทีÉต้องการ จากนั Êนกดบนัทกึ เพืÉอเป็นการ Update ข้อมลู 

 
 

 

 

 

4. แฟ้มสมาชิก  
 

 
 

4.1 การเพิÉมข้อมูลแฟ้มสมาชกิ 

 

- กดปุ่ ม เพิÉมข้อมลู  

 

 
 

 



- ใส่ข้อมลูของสมาชกิ โดยข้อมลูทีÉสําคญัทีÉต้องใส่คือ  

 

 
 

A. รหสัสมาชิก   =  รหสัของสมาชิก  (แต่ละคนห้ามซํ Êากนั) 

B. ประเภทสมาชิก  =  ประเภทสมาชิกทีÉลกูค้าสมคัร เช่น ราย วนั รายเดือน รายปี  

C. ชืÉอสมาชิก =  ชืÉอของผู้ ทีÉสมคัร  

D. วนัหมดอาย ุ =  สมาชกิทีÉถงึวนัหมดอายุแล้วจะไม่สามารถเข้าใช้งานได้  

 

-     กดปุ่ มบนัทกึข้อมลู  

 
 

4.2 การลบข้อมูลแฟ้มสมาชกิ   

   - กดปุ่ มค้นหา โดยสามารถค้นหาได้ตามชืÉอ หรือ ตามรหสัสมาชกิ จากนั Êน เลือกรายชืÉอสมาชกิทีÉ

ต้องการลบ  และกดปุ่ มจบงาน  

 

 
 

 



- กดปุ่ มลบข้อมลู และตอบ Yes เพืÉอยืนยนัการลบ 

 

 
 

4.3  การแก้ไขข้อมูลแฟ้มสมาชกิ  

 - กดปุ่ มค้นหา โดยสามารถค้นหาได้ตามชืÉอ หรือ ตามรหสัสมาชิก จากนั Êน เลือกรายชืÉอสมาชิกทีÉ

ต้องการแก้ไขข้อมลู  และกดปุ่ มจบงาน 

 
 

 - แก้ไขข้อมลูตามทีÉต้องการ (รหสัสมาชิกห้ามแก้ไข) จากนั Êนกดบนัทกึ เพืÉอเป็นการ Update ข้อมลู 

 

 

5. การชาํระเงนิ  (การเปิดบลิสําหรับการขายสินค้าหรือบริการ) 
 

 
 

 

 

 

 



-  กดปุ่ มเพิÉมดงัภาพ เพืÉอเริÉมต้นการขาย 

 

 
 

 

- เลือกชืÉอลกูค้าทีÉซื Êอสินค้าหรือบริการ และกดจบงาน (กรณีไม่ได้เลือก ระบบจะคิดเป็น ลูกค้าทัÉวไป) 

 

 
 

 

-  ทําการ (1) เลือกสินค้าหรือบริการทัÉวไป   / (2) คอร์สเรียน (PT) 

 
 

 



- เลือกสินค้าทีÉต้องการ โดยการค้นหาจากชืÉอหรือรหสัสินค้า และกดปุ่ มจบงาน 

 

 
 

 

- เมืÉอเลือกสินค้าหรือบริการเสร็จแล้วให้ใส่จํานวนทีÉต้องการขาย จากนั Êนกดปุ่ มบนัทกึรายการดงัภาพ 

 

 
 

- เมืÉอเลือกรายการครบแล้ว ให้กดปุ่ มบนัทกึดงัภาพ  

 
 
 



-  กดปุ่ มชําระเงนิดงัภาพ เพืÉอทําการเก็บเงินและออกใบเสร็จให้กบัลกูค้า 

 

 
 

 

-  โปรแกรมจะแจ้งยอดทีÉต้องชําระ  ให้ใสจํ่านวนเงนิทีÉรับมาโดยคีย์ตวัเลข หรือ กดปุ่ มรูปแบงค์ตาม

จํานวนเงิน กดปุ่ มทอนเงนิ ระบบจะขึ ÊนยอดทีÉต้องทอนเงิน   จากนั Êนกดปิดบลิ เพืÉอเป็นการจบการขาย 

 
 

 

 

- หากมีการใช้งานลิ Êนชกัเก็บเงนิไฟฟ้า ระบบจะเด้งลิ Êนชกัหลงัจากกดปุ่ มทอนเงนิ และ เมืÉอกดปุ่ มปิดบิล

ระบบจะพิมพ์ใบเสร็จออกมาทนัที (ต้องเป็นอปุกรณ์รุ่นทีÉโปรแกรมรองรับ) 

 

 

 

 

 



6. การลงเวลาสมาชกิ  
 

 
 

6.1 การลงเวลาเข้าของสมาชิก (Check IN) 
 

-  การลงเวลาเข้า ทําได้หลายรูปแบบ เช่น การพมิพ์รหสัสมาชิก หรือ ใช้ปุ่ มค้นหาสมาชิก  ใช้เครืÉองแสกนนิ Êว หรือ 

บตัร RFID เป็นต้น 

 

 
 

- กดปุ่ มค้นหาเลือก สมาชิกทีÉต้องการเข้าใช้งานฟิตเนส โดยสามารถค้นหาได้จากรหสัสมาชิก ชืÉอ และ

เบอร์โทรของสมาชิก  

 
 



- ถ้าข้อมลูถกูต้อง ระบบจะดึงข้อมูลการเข้าใช้บริการมาโชว์ทีÉเมนดู้านล่าง 

 

 
 

 

6.2 การลงเวลาออกของสมาชกิ (Check  Out) 
 

- การลงเวลาออก ใช้วิธีเหมือนการลงเวลาเข้า ระบบจะขึ Êนคําว่าขอบคณุทีÉใช้บริการและ ลบชืÉอออกจาก 

ตารางการลงเวลาเข้า 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7.  การใช้งานคอร์สเรียน (PT) 

 
 

7.1 การสร้างและการบันทกึสัญญาคอร์ส PT 
 

- การสร้างคอร์สทะเบียน PT  โดยเข้าทีÉ ฐานข้อมลู – บนัทกึทะเบียน Course (PT) 

 
 

 

-  ทําการใส่ชืÉอ Course name / ราคา / จน. ครั Êง และกดบนัทกึ 

 

 
 

 

 

 

 



7.2 การสมัครและทาํสัญญาคอร์สเรียน (PT) 
 

-  เมืÉอมีลกูค้ามาสมคัรคอร์ส PT ให้ทําการเก็บข้อมูลลูกค้าสําหรับสมาชิกใหม่ หรือถ้าเป็นสมาชิกอยู่แล้ว

ให้เข้าหน้าชําระเงนิ กดปุ่ มเพิÉมเลือกชืÉอสมาชิก จากนั Êนกดปุ่ ม PT ดงัภาพ เพืÉอเลือกคอร์ส PT ทีÉต้องการ

สมคัร แล้วกดปุ่ มเลือก PT   

- ทําการเข้าหน้าชําระเงิน ปิดบิลการขายให้เรียบร้อย  

 

 
 

 

- เข้าทีÉเมน ูบนัทกึสญัญา  PT  จากหน้าชําระเงิน 

 

 
 

 



- กดปุ่ มเพิÉม  

 
 

 

- กดปุ่ มอ้างองิใบเสร็จเลขทีÉ จะมีหน้าต่างเลขทีÉบลิทีÉทําการชําระเงินแล้วขึ ÊนมาตามรายชืÉอลกูค้าทีÉสมคัร 

กดเลือกบลินั Êนๆ และกดทีÉปุ่ ม เลือก PT ดงัภาพ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



- ใส่รายละเอยีดเพิÉมวนัสิ Êนสดุสญัญา และ ชืÉอติวเตอร์ และกดปุ่ มบนัทกึ  

 

 
 

 

- ถ้าใส่ข้อมลูครบและถูกต้องจะมีข้อความขึ Êนดงัภาพเป็นการจบขั Êนตอน 

 

 
 

 

 

 

 

 



7.3 การลงเวลาเข้าใช้งานคอร์ส PT ทีÉสมัครไว้ 
  

- ทําการ Check in เข้าใช้งานของสมาชิก กดปุ่ ม Locker & PT ขึ Êนมา  

 
 

- ให้ไปทีÉหวัข้อ  คอร์สทีÉยงัมีอยู่ เลือกคอร์สทีÉจะใช้งาน เลือกชืÉอติวเตอร์ และกดบนัทกึ 

 

 
 

 

 



- เมืÉอใช้งานคอร์ส PT เสร็จแล้ว ครั Êงต่อไปเมืÉอมาใช้งานอีก จะมีประวตัิการเข้าใช้ให้ด ูและจะบอกจํานวน

ครั ÊงทีÉเหลือ 

 
 

 

 

8. การดูรายงาน (Report)  
โปรแกรม Fitness มีหวัข้อรายงานให้แยกดตูามเรืÉองทีÉสนใจ ซึÉงตวัทีÉใช้กนับอ่ยๆ ดงันี Ê 

 

 
 

8.1 รายงานสมาชกิทั Êงหมด เป็นการสรุปข้อมลูเกีÉยวกบัสมาชกิทาง Fitness ทั Êงหมด สามารถเลือกรูปแบบ

การแสดงผลข้อมลูได้ เช่น Excel จอภาพ หรือ พิมพ์ผ่าน Printer  

 

  



 

 

 
 

 

 

8.2 รายงานรายได้ คือ การสรุปยอดรายรับใน Fitness จากการขายสินค้าหรือบริการต่างๆ 

 

 
 

สามารถเลือกรูปแบบรายงาน และช่วงวนัทีÉทีÉต้องการดูข้อมูลได้ 

 

 



 

 
 

8.3 รายงานสินค้าคงเหลือในสต๊อค คือ รายงายของสต๊อกสินค้าภายใน Fitness    

 

 
 

- ในรายงานจะโชว์เฉพาะสินค้าทีÉมีการเลือกรูปแบบว่าเป็นการตดัสต๊อกเท่านั Êน 

 
 



 

8.3 การดูรายงานจาํนวนคงเหลอืการใช้งานคอร์ส PT 
 

- เลือกทีÉเมนรูายงาน และเลือก รายงานคงเหลือของคอร์ส 

 
 

- กดทีÉปุ่ มประวตัิจํานวนคงเหลือของคอร์ส 

 

 
 

- หากต้องการดเูป็นรายบคุคลให้ดทีูÉเมนดูงัภาพ  โดยการเลือกสมาชิกทีÉต้องการ และกดปุ่ มแสดงผล 
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